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администрация муниципального образования

Белоглинский район

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______2012                                                                                               № _____

                                                     с. Белая Глина
Об административном регламенте по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, 

находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, 

пожизненном наследуемом владении»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                      п о с т а н о в л я ю :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении» (прилагается).

2. Отделу по взаимодействию со СМИ администрации муниципального образования (Внукова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Белоглинского района, отделу по общим вопросам информатизации администрации муниципального образования Белоглинский район (Базалей) административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении»» разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Белоглинский район в сети «Интернет» (www.belaya-glina.ru).

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования по экономике и промышленности А.В.Булгакова. 

4. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней после его официального опубликования. 

Глава муниципального образования

Белоглинский район  


                     
                         А.Н.Коклин

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального образования

Белоглинский район от _________2012 № _____  «Об административном 
регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении» 

	Проект подготовлен и внесен:

Отделом по управлению

муниципальным имуществом

администрации муниципального 

образования

Начальник отдела
	
	И.Ю.Шиян

__.__.2012

	Проект согласован:

Заместитель главы муниципального образования по экономике

 и промышленности


	
	А.В.Булгаков

___.___.2012

	Начальник правового отдела 

администрации муниципального 

образования
	
	И.В.Русакова

___.____.2012

	Начальник отдела по общим 

вопросам и информатизации


	
	Е.А.Базалей

___.___.2012

	Заместитель главы муниципального образования

     
	
	Л.В.Бисова

___.___.2012


                                                               Утвержден
постановлением администрации

муниципального образования

Белоглинский район

от________________№______

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

         1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении»  (далее – Муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Белоглинский район (далее – Администрация) с участием муниципального казенного учреждения муниципального образования Белоглинский район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

1.3. Функции по предоставлению Муниципальной услуги в Администрации осуществляет отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Белоглинский район (далее – Отдел). Указанные полномочия закрепляются в положении об Отделе. 

1.4. МФЦ осуществляет функции информирования и консультирования граждан о порядке предоставления Муниципальной услуги, приема от заявителей документов, необходимых для получения услуги, первичной их обработки, контроля за сроками прохождения документов, а также выдачи заявителям документа Администрации по итогам предоставления Муниципальной услуги.  

1.5. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги  являются: 
- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.

От имени физических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

     От имени юридических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством  случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.7. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в МФЦ по адресу, указанному в приложении № 1, в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 

	Вторник
	8.00 – 17.00 

	Среда
	8.00 – 17.00 

	Четверг
	8.00 – 17.00 

	Пятница
	8.00 – 17.00 

	Суббота
	8.00 – 13.00



воскресенье — выходной день.

1.9. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги

1.9.1. Информация о Муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещении МФЦ, а также по электронной почте, посредством телефонной связи, размещения информации на официальном сайте Администрации и официальном сайте МФЦ,  публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов, справочно-информационных карт). Также информацию можно получить посредством официального портала государственных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru, портала государственных  и муниципальных услуг Краснодарского края www.pgu.krasnodar.ru.  

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, официальных сайтах, адресах электронной почты приводятся в приложении № 1 к настоящему регламенту.

1.9.2. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации. 

1.9.3. На информационных стендах МФЦ, а также на официальном сайте МФЦ размещается следующая информация:

- о порядке  предоставления Муниципальной услуги;

- форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

- режим работы МФЦ;

- адреса иных органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

- адрес официального сайта МФЦ;

- номера телефонов и адреса электронной почты МФЦ.

1.9.4. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

1.10. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении

Муниципальной услуги

1.10.1.Консультации предоставляются специалистами МФЦ при личном или письменном обращении заинтересованных лиц, посредством устного консультирования, официального сайта, телефонной связи или электронной почты.

1.10.2 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, представляемых для получения Муниципальной услуги;

- о  времени приема документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

- о сроке предоставления Муниципальной услуги.

1.10.3 Консультирование заинтересованных лиц о порядке  предоставления Муниципальной услуги проводится в рабочее время.

Все консультации, а также предоставленные специалистами МФЦ в ходе консультации документы предоставляются бесплатно.

Специалист МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания  в очереди заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалист МФЦ осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования. 

Звонки граждан принимаются в соответствии с графиком работы МФЦ.

При ответах на телефонные звонки специалист МФЦ, осуществляющий информирование и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста МФЦ, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.9.4. В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации МФЦ обязан ответить на него в течение 10 дней со дня поступления запроса.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается директором МФЦ.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       2.1 Наименование Муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка сельскохозяйственного назначения» 

          2.2 Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу: Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Белоглинский район с участием МФЦ

         2.3 Результат предоставления Муниципальной услуги: 
1) постановление о предоставлении в собственность за плату  земельного участка

2) заключение договор купли-продажи земельного участка

4)  письмо Администрации  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
     2.4 Формы обращения за предоставлением Муниципальной услуги: 1) личное обращение;

2) письмом;

3) через представителя по доверенности;

4) в электронном виде посредством официального портала государственных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru
       2.5 Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги: Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ;

1) Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

2) Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ;

3) Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

4) Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ №Об обороте земель сельскохозяйственного назначения

5) Федеральным законом от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ О крестьянском (фермерском) хозяйстве»

6) Закон Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»;

8) постановление главы администрации Краснодарского края от 26 марта 2007 года № 220 «Об утверждении Порядка предоставления земельных участков, находящихся в государственной собственности Краснодарского края из земель сельскохозяйственного назначения для ведения сельскохозяйственного производства»;

9) Устав муниципального образования Белоглинский  район.

10) Решение Совета муниципального образования Белоглинский район от 29 марта 2012 года № 27 § 6  «Об утверждении порядка распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Белоглинский район»

11) Постановление главы муниципального образования Белоглинский район от 29 октября 2009 года № 397 «Об утверждении Положения о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для ведения сельскохозяйственного производства на территории муниципального образования Белоглинский район

       2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги

Документы предоставляемые заявителем лично:
      1) заявление о предоставлении в собственность за плату земельного участка и договора купли-продажи земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту № 2;

     2)   документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 

       3)документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (3 экземпляра копии) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (3 экземпляра копии); 

     4) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
     5)копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным

      6) платёжный документ об оплате стоимости земельного участка                             (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

     7) соглашение об определении долей собственников в праве общей долевой собственности (в случае предоставления земельного участка в общую долевую собственность) либо договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора (при наличии) (1 экземпляр копии, заверенной нотариально); 

         Документы, подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

           - выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
           - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

            -выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированный в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

            -  выписка из Единого государственного реестра прав о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение (1 экземпляр подлинный, 2 экземпляра копии);
            - кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке).
- сведения о резервировании земельного участка
           2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: 

- обращение за получением Муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- тексты документов написаны не разборчиво;

- имена физических лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, дающие возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающие сомнения в законности предоставленных документов;

- документы содержат серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- истек срок действия документа.

         2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги: 

- отсутствие одного из документов, указанных в п. 6 настоящего Стандарта;

- несоответствие хотя бы одного из документов, перечисленных в пункте 6 настоящего Стандарта, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  Муниципальной услуги;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- изъятие земельного участка из оборота;

- резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

       2.9 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги:

- поступление от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- вступившие в законную силу определение или решение суда;

- выявленные недостатки в оформлении документов (отсутствия необходимых документов), если исправить такие недостатки или запросить необходимые документы возможно без участия заявителя.

           2.10 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно 

          2.11 Срок предоставления Муниципальной услуги: 60 дней, со дня регистрации в МФЦ заявления о предоставлении Муниципальной услуги

          2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  Муниципальной услуги:  Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
           2.13 Максимальный срок ожидания в очереди при  получении результата предоставления Муниципальной услуги:

1. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.

2. При получении результатов на предоставление более одной Муниципальной услуги максимальный срок выдачи документов увеличивается на 10 минут для каждой Муниципальной услуги.

          2.14 Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги:
В день обращения в МФЦ
          2.15 Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой Муниципальной услуги: 

         - помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

        -  рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

       - места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

      -  для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями

     - в местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

            2.16. Показатели доступности и качества Муниципальных услуг: Своевременность:

- процент (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента подачи документов - 100%;

- процент (доля) потребителей, ожидающих получения услуги в очереди не более 30 минут - 100%.

Качество:

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги – не менее 95 %;

Доступность:

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги - 100%;

- процент (доля) услуг, информация о которых доступна через Интернет – не менее 90%. 

Вежливость:

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных вежливостью персонала – не менее 95%.

Процесс обжалования:

- процент (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг – не более 2%;

- процент (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок - 100%;

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования - 100%;

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных сроками обжалования – не менее 90%.
2.17 Запрещается требовать от заявителя:


- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами муниципального образования Белоглинский район  находятся в распоряжении администрации муниципального образования Белоглинский район, иных государственных органов и органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

        3.1.Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (представлены в виде блок-схемы в приложении №6):

       1) приём заявления и прилагаемых к нему документов, передача курьером пакета документов из МКУ «МФЦ» в Администрацию;

       2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

      3) выдача заявителю договора купли-продажи земельного участка и постановления администрации муниципального образования Белоглинский район о предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

      3.2.Прием заявления в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении и прилагаемых к заявлению документов.

       Основанием для предоставления Муниципальной услуги является обращение Заявителя в МФЦ.

      Сотрудник МФЦ, уполномоченный на прием заявлений, передает заявление и прилагаемые к нему документы в общий отдел администрации муниципального образования Белоглинский район (далее - Администрация) не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

      При получении заявления специалист, ответственный за делопроизводство в Администрации, регистрирует его в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его на рассмотрение Главе.

Срок административной процедуры – 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является принятие заявления о предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении и прилагаемых к заявлению документов.

3.3.Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка Главой.

Основанием для начала административной процедуры является получение Главой заявления  в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении и прилагаемых к нему документов.

Глава в течение 1 рабочего дня в порядке делопроизводства направляет поступившие документы на рассмотрение в начальнику Отдела.

Срок рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка  Главой - 1 рабочий день.

Результат административной процедуры – передача заявления о предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении и прилагаемых к нему документов для рассмотрения начальнику Отдела.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении либо оформление отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела заявления  о предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении и прилагаемых к нему документов. Начальник отдела принимает решение о возможности  предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении ,об отказе в предоставлении  Муниципальной услуги (при наличии оснований, указанных в пункте 2.8 раздела II Административного регламента). И назначает ответственного специалиста за предоставление  муниципальной услуги.
При выявлении оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги (в соответствии с 2.8 Административного регламента) мотивированное письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с приложением документов, на основании которых оно было подготовлено, и передает в МФЦ для выдачи Заявителю.

Сотрудник Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, осуществляет проверку принятых документов, подготавливает проект постановления о  предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении и обеспечивает его согласование в порядке делопроизводства. 
Подписанное Главой постановление о предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении регистрируется сотрудником  отдела по общим вопросам и информатизации Администрации, копия распоряжения передается сотруднику Отдела, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

Срок исполнения административной процедуры – 30 дней.

Далее оформляются правоотношения с Заявителем путем заключения договора аренды или купли-продажи земельного участка в порядке, указанном в пункте 3.5 Административного регламента.

Срок административной процедуры – 14 дней.

Результат административной процедуры – постановление Администрации о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в аренду или собственность.

3.5.Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с Заявителем является получение сотрудником отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, постановления Администрации о предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении .
Сотрудник Отдела, уполномоченный на предоставление Муниципальной услуги, подготавливает проект  договора купли-продажи земельного участка, обеспечивает его подписание главой Администрации и               в 3 экземплярах передает в МФЦ для подписания и выдачи Заявителю.

Общий максимальный срок подготовки и заключения договора  купли-продажи  земельного участка - 5 дней.

Результат административной процедуры -  договор купли-продажи земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется их непосредственными руководителями, а также уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.

4.2  Руководители органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, организуют работу по предоставлению Муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению сотрудников, несут персональную ответственность за исполнение письменных обращений граждан, соблюдение законности.

4.3  Сотрудник МФЦ несет персональную ответственность за сохранность документов, полученных от заявителя, правильность и полноту их оформления, соблюдение срока исполнения процедур, достоверность, правильность и своевременность внесения сведений в информационную систему МФЦ.

4.4  Сотрудник Отдела несет персональную ответственность за сохранность документов, переданных ему для исполнения,  соблюдение срока исполнения процедур, законность подготовленных им документов.

4.5  Обязанности сотрудников МФЦ, обязанности сотрудников Отдела по исполнению Административного регламента закрепляются в их должностных обязанностях.

4.6  Должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального образования Белоглинский район, или его заместителями.

4.7  Заместитель главы муниципального образования Белоглинский район, курирующий соответствующее направления деятельности, осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги, который включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги.

4.8  В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ 

ДОЛНОСТНЫХ ЛИЦ,  МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела, должностного лица Отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МФЦ подаются директору МФЦ. Жалоба на решения, принятые директором МФЦ, подается в Администрацию.

5.3 Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5 Жалоба, поступившая в  МФЦ, Администрацию подлежит рассмотрению  директором МФЦ, должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9 Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Начальник отдела по управлению

муниципальным имуществом администрации 

муниципального образования Белоглинский район                              И.Ю.Шиян

                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ №1

                                                        к административному регламенту

Информация об адресах и телефонах органов, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги Информация об адресах и телефонах органов, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги
	№ пп


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон, официальный сайт, адрес электронной почты

	1
	Администрация муниципального образования Белоглинский район 
	Красная ул., № 160, с. Белая Глина, Краснодарский край
	(86154) 7-22-42
www.belaya-glina.ru


	2
	Муниципальное казенное учреждение муниципального образования Белоглинскийрайон «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»  
	Первомайская ул, №161, «А» с. Белая Глина, Краснодарский край
	(86150) 7-24-25
mfcbelglin@mail.ru


	3 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Белоглинский район
	Красная ул, № 160 каб 314, с. Белая Глина, Краснодарский край
	(86154) 7-29-86
ms03@diok.ru



Начальник отдела по управлению 

муниципальным имуществом 

администрации муниципального 

образования Белоглинский район                                                             И.Ю.Шиян

                                   ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

          к административному регламенту

                                                        Главе муниципального образования

       Белоглинский район

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка, из земель сельскохозяйственного 
назначения 
Я,____________________________________________________________,

                                                                    (ФИО заявителя)

проживающий (-ая) по адресу:
___,

дата рождения «
»

г., 

паспорт серии
номер____________выдан______________________.
___
_________________________,  
                                                              (каким органом выдан)

прошу предоставить земельный участок в собственность за плату и заключить договор купли-продажи земельного участка. 

1. Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ____________ м2
     1.2. кадастровый №___________________

     1.3. адрес: г. Краснодар___________________________________________

Заявитель:________________________________________________

(Ф. И. О. заявителя, должность, Ф. И. О. представителя юридического или физического лица)


  (подпись)

  «____»_______________20____г.






  М.П. 
/________________________/
                     /_____________/

                        (Ф.И.О.)
         (подпись заявителя)

«
» ______________________ 2012 г.

                                     Заявитель - юридическое лицо  

 ___________________________________________________________________,

    (полное наименование юридического лица)

 находящегося по адресу: ____________________________________________,

прошу предоставить земельный участок в собственность за плату и заключить договор купли-продажи земельного участка 

1. Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ____________ м2
     1.2. кадастровый №___________________

     1.3. адрес: г. Краснодар___________________________________________

_________________________              (__________________________)

(Должность, ФИО),)                                              (подпись )

«__» ________________ 20__г.                       М.П.

Начальник отдела по управлению 

муниципальным имуществом 

администрации муниципального 

образования Белоглинский район                                                         И.Ю.Шиян 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

договора купли-продажи земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности

 от «_____»_____________20__ г.                                                 с. Белая Глина
__________________________________________________________________,

 наименование органа власти, уполномоченного выполнять функции Продавца в лице___________ ___________________________________________________
                         фамилия, имя, отчество уполномоченного лица,

 действующего на основании __________________________________________,

                         название документа, удостоверяющего полномочия

именуемый в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и __________________________________________________________________

  полное наименование юридического лица, реквизиты документа о государственной регистрации  ________________________________________

  или фамилия, имя, отчество гражданина,  паспортные данные, его место жительства и регистрации,  ___________________________________________

 номер и дата свидетельства о регистрации граждан, зарегистрированных в качестве предпринимателей ____________________________________________

в лице ________________________________________________                            фамилия, имя, отчество и должность уполномоченного лица, действующего на основании_______________________________________________________

              название документа, удостоверяющего   полномочия представителя

именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, на основании___________________________________________________                        дата, номер и наименование решения уполномоченного

 __________________________________________________________________

 должностного лица или органа о предоставлении земельного участка или реквизиты протокола о результатах  торгов по продаже права на  заключение  договора  купли-продажи,  находящегося  в  государственной  собственности  земельного  участка,  заключили  настоящий  договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора
           1.1.Продавец  продает,  а  Покупатель  покупает  земельный  участок  согласно  кадастровому  плану,  площадью  _______кв.м.,  с  кадастровым номером ____________________________________, для __________________

 __________________________________________________________________,

      (целевое назначение)  

расположенный  в   муниципальном   образовании Белоглинский район, (категория земель  -  земли  ___________________),   находящийся  по  адресу:________________________________________.

           1.2.Границы  участка  закреплены  в  натуре  межевыми  знаками  и  подлежат передаче Покупателю в соответствии с актом приема-передачи.

           1.3.Земельный  участок  предоставляется   для   (указание целевого разрешенного использования)_________________________________________ .

2. Цена договора

            2.1.Цена  выкупа  земельного  участка  определена на основании _______ и составляет ____________________________________________  

                 (цена выкупа Участка указывается цифрами и прописью)

            2.2.Указанная в п. 2.1. Договора денежная сумма вносится Покупателем на следующие реквизиты: _____________________________________________ .

                            (банковские реквизиты)

                                  3. Обязательства и ответственность сторон

           3.1.Продавец продает  по  настоящему  Договору  земельный  участок,  свободный от любых имущественных прав и претензий третьих лиц, о  которых

в момент заключения договора Продавец и Покупатель не могли не знать.

           3.2.Покупатель осмотрел земельный участок в натуре,  ознакомился  с его  качественными  и   количественными   характеристиками,   подземными,  надземными сооружениями и объектами, правовым режимом земель и  принимает на себя ответственность за совершенные им в отношении земельного  участка любые действия,  противоречащие  земельному  законодательству  Российской Федерации и Краснодарского края.

           3.3.Покупатель обязан:

           использовать земельный  участок  в  соответствии  с  его   целевым  назначением и принадлежностью  к  той  категории  земель  и  разрешенными  способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том  числе  земельному  участку  как  природному  объекту;

           не  допускать  действий,  которые  могут  привести  к   ухудшению  состояния  земли,  экологической  и  санитарной  обстановки  города,   не  совершать нарушения прав и законных интересов других землепользователей;

           выполнять в соответствии  с  требованиями  эксплуатационных  служб  условия  эксплуатации подземных  и  надземных   коммуникаций,  сооружений, дорог, проездов  и  т.п.,  не  препятствовать  их  ремонту  и  обслуживанию,  а также  выполнять   иные   требования,   вытекающие   из  установленных в соответствии с  законодательством  Российской  Федерации,  ограничений прав на земельный участок, в том числе   соблюдать    ограничения    и  обременения,  указанные  в  кадастровом  паспорте   земельного   участка,  прилагаемом к договору;

           соблюдать  при  использовании   земельного   участка   требования  градостроительных     регламентов,      строительных,      экологических,  санитарно-гигиенических,    противопожарных    и    иных    установленных  уполномоченным органом правил и нормативов;

           не нарушать законных  интересов  владельцев  инженерно-технических  коммуникаций и сетей;

           предоставлять  информацию  о  состоянии   Участка   по   запросам  соответствующих  органов  государственной  власти  и   органов   местного  самоуправления, создавать необходимые условия для надлежащего контроля за выполнением  условий  Договора  и  установленного  порядка  использования  земельного участка;

           за  свой  счет  обеспечить   государственную   регистрацию   права  собственности  на  земельный  участок  и  представить  копии   документов Продавцу в течение 3-х дней  с  даты  их  выдачи  Покупателю  Белоглинским отделом Управления Федеральной регистрационной службы по Краснодарскому краю.

           3.4.Во всем, что не  предусмотрено  в  настоящем  Договоре,  стороны  руководствуются законодательством Российской Федерации.

           3.5.Настоящий договор является документом, подтверждающим  передачу  земельного участка к Покупателю без каких-либо иных документов.

           3.6.Стороны Договора  несут  ответственность  за  невыполнение  или  ненадлежащее   выполнение   условий    Договора    в    соответствии    с  законодательством Российской Федерации.

4. Особые условия

           4.1.Не  разрешается  любой  вид  застройки,   не   предусмотренный  разрешенным использованием земельного участка.

           4.2.Изменение указанного в пункте 1.1. Договора целевого назначения  земель   допускается   в   порядке,   предусмотренном   законодательством  Российской Федерации.

           4.3.Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они       совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

5. Рассмотрение споров

           5.1.Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего  Договора, будут разрешаться,  по  возможности,  путем  переговоров  между  сторонами, а  при  невозможности  разрешения  споров  путем  переговоров, стороны передают их на рассмотрение суда.

                                    6. Заключительные положения

            6.1.Право собственности на земельный участок у Покупателя возникает  после регистрации перехода права собственности в  Белоглинском отделе    Управления    Федеральной    службы государственной регистрации, кадастра и картографии    по   Краснодарскому   краю    в   соответствии   с   действующим  законодательством.

           6.2. В качестве неотъемлемой части договора к нему прилагаются:

           кадастровый  паспорт  земельного  участка,   удостоверенный  органом,  осуществляющим  деятельность  по  ведению   государственного   земельного  кадастра;

           постановление администрации муниципального образования Белоглинский район от _________ года № _____ «___________________».
            6.3.Настоящий договор составлен в 4 экземплярах, имеющих одинаковую  юридическую силу, и передается:

           первый экземпляр - Продавцу;

           второй экземпляр - Покупателю;

           третий экземпляр - Белоглинскому отделу Управления Федеральной    службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

          четвертый экземпляр - в МРИ ФНС России № 1 по Краснодарскому краю.

                        7. Юридические адреса  и  реквизиты сторон:
  Продавец                                                        Покупатель
 Юридический адрес:                                     Юридический адрес:

 _____________________                              ______________________

 Телефон:_____________                              Телефон:______________

 факс:________________                              факс:_________________

 Банковские реквизиты:                              Банковские реквизиты:
Подписи сторон
  Продавец                                                       Покупатель:

 ____________________                                _____________________

Начальник отдела по управлению 

муниципальным имуществом 

администрации муниципального 

образования Белоглинский район                                                         И.Ю.Шиян 

                                     ПРИЛОЖЕНИЕ  № 4

          к административному регламенту

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги















Начальник отдела по управлению муниципальной 

собственности администрации 

муниципального образования 

Белоглинский район                                                                           И.Ю.Шиян
Начальник отдела по управлению муниципальной 

собственности администрации 

муниципального образования 

Белоглинский район                                                                           И.Ю.Шиян











Подготовка и утверждение постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность Заявителю





Передача подписанного со стороны Администрации  или купли-продажи в МФЦ








Уведомление  Заявителя об отказе Муниципальной услуги








Заключение , договора купли-продажи и выдача Заявителю в МФЦ








Отказ Администрации в предоставлении Муниципальной услуги





В случае невозможности формирования земельного участка или несоответствия представленных документов требованиям  оформляется отказ в предоставлении Муниципальной услуги и передается в МФЦ





При наличии оснований для предоставления Муниципальной услуги начальник Отдела дает поручение специалисту Отдела на опубликование информационного сообщения





Передача заявления на рассмотрение Главе





Определение начальником Отдела о возможности формирования земельного участка





Направление заявления на исполнение в Отдел





Заявитель обращается в МФЦ с заявлением на имя Главы о предоставлении 


земельного участка, прием документов






















































































