
	
	Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования 

Белоглинский район

от _____ 2012 № ___    


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Получение разрешения 
на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени 
несовершеннолетнего»
                                                 I.Общие положения
        1.1 Административный  регламент  предоставления муниципальной услу-

ги: «Получение разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего» (далее - Регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления.
         Настоящий Регламент определяет:

         - сроки и последовательность действий (административных процедур) при получении  разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего;

         - порядок взаимодействия отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Белоглинский район (далее- Отдел) с органами государственной власти Российской Федерации, территориальными органами федеральных органов исполнительной  власти, организациями при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего.  
       1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Уставом муниципального образования Белоглинский район;

1.3. Организационно-методическое обеспечение предоставления муниципальной услуги в администрации муниципального образования Белоглинский район осуществляется отделом по вопросам семьи и детства.

1.4. Предоставление муниципальной услуги основывается на принципах гласности и открытости.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.Порядок  информирования об исполнении муниципальной услуги
2.1.1. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в письменной либо в устной форме (по согласованию с заявителем).

2.1.2. Муниципальная услуга считается предоставленной, если заявителю предоставлен один из следующих документов:

       - разрешение на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего;

      - уведомление об отказе в получении разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего;

2.1.3. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги граждане могут обратиться в отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Белоглинский район:

- лично;

- по телефону;

- письменно (почтой, электронной почтой, факсимильной связью).

2.1.4. Информация о порядке организации муниципальной услуги предоставляется непосредственно в отделе по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Белоглинский район, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), публикации в средствах массовой информации (в том числе в виде размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети «Интернет», адресах электронной почты, графиков личного приема граждан, на информационных стендах в холлах здания администрации муниципального образования Белоглинский район, отдела по вопросам семьи и детства..
2.1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Отдела (Приложение 1) , а также об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, размещаются:

- на Интернет-сайте администрации муниципального образования 
www.belaya-glina.ru;

- на информационном стенде в Отделе.

         2.1.6. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации. 

  2.1.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги могут являться:

- предоставленные, в соответствии с законом, документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к ним законом и иными нормативными правовыми актами;

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

- заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- отсутствие одного из документов , указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства; 

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.1.8. При ответе на телефонный звонок специалист называет наименование структурного подразделения администрации муниципального образования Белоглинский район, фамилию, имя, отчество и замещаемую должность.

При информировании о предоставлении муниципальной услуги, ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме информирует граждан по интересующим их вопросам.

Если отсутствует возможность ответить на поставленный вопрос, гражданину могут быть даны рекомендации о возможности обращения в иные инстанции (по возможности сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию).

2.1.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

                 2.2.Порядок информирования о ходе предоставления
                                  муниципальной услуги.

2.2.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2.2. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.2.3. Информирование о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения сроков – по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

2.2.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной функции при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, посредством личного посещения Отдела.

                   2.3. Сроки исполнения муниципальной услуги
       2.3.1. Рассмотрение заявления осуществляется в течение 30 дней со дня его регистрации.

      Если заявление требует срочного разрешения, сроки его рассмотрения могут сокращаться.
       2.3.2. Если окончание срока рассмотрения заявления приходится на нерабочий день, то днем окончания этого срока считается предшествующий ему рабочий день.

       2.3.3. Исполнители и лицо, подписавшее резолюцию, несут ответственность за четкость изложения, полноту, достоверность информации и соблюдение сроков рассмотрения заявления.

      2.3.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 дней.

                     2.4. Условия и сроки личного приема граждан
2.4.1. Режим работы Отдела:

Понедельник - с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.10 до 13.00);

Вторник - с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.10 до 13.00);

Среда - с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.10 до 13.00);

Четверг - с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.10 до 13.00);

Пятница - с 8.00 до 15.00 (перерыв с 12.10 до 13.00).

Суббота, воскресенье - выходные дни.

2.4.1.  Прием граждан осуществляется еженедельно, вторник, четверг                 с 8.00 до 16.00 .

 При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

 Первичный прием заявителя проводится начальником Отдела.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в отдел по вопросам семьи и детства следующие документы:

- заявление законного представителя (родителя) на имя главы муниципального образования Белоглинский район о предоставлении разрешения на выдачу доверенности на лицо, уполномоченное на оформление документов от имени несовершеннолетнего (приложениям № 2 к настоящему Административному регламенту);
- паспорт доверенного лица;

- паспорт родителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;

- заявление несовершеннолетнего старше 10 лет на имя главы муниципального образования Белоглинский район (приложениям № 3 к настоящему Административному регламенту);
- свидетельство о рождении ребёнка;

- паспорт несовершеннолетнего старше 14 лет;

- заявление несовершеннолетнего старше 14 лет на имя главы муниципального образования Белоглинский район (приложениям № 4 к настоящему Административному регламенту);

- выписка из лицевого счёта квартиры или выписка из домовой книги, где зарегистрирован ребёнок;

Если доверенность выдаётся для заключения договора приватизации от имени несовершеннолетнего:

- выписка из лицевого счёта приватизируемой квартиры;

- ордер или договор социального найма жилого помещения;

- исковое заявление, если приватизация будет осуществляться в судебном порядке (если есть в наличии).

Если доверенность выдаётся для вступления несовершеннолетнего в наследство:

- свидетельство о смерти наследодателя;

- свидетельство о праве на наследство (если есть в наличии);

- исковое заявление, если вступление в наследство будет проходить в судебном порядке (если есть в наличии);

Если доверенность выдается для продажи имущества, принадлежащего несовершеннолетнему на праве собственности:


постановление  администрации муниципального образования Белоглинский район о разрешении на продажу имущества, принадлежащего несовершеннолетнему на праве собственности.


При изменении законодательства Российской Федерации перечень документов может быть изменен.

2.6. Требования к местам, предназначенным для

осуществления муниципальной услуги
2.6.1. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам  "Гигиенические  требования   к  персональным   электронно-вычислитель-

ным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

2.6.2. Рабочие места специалистов, осуществляющих муниципальную  услугу, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.

2.6.3. Специалисты Отдела, осуществляющие личный прием, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего специалиста.

2.6.4. Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется  информационными стендами.

                    2.7. Обеспечение условий для реализации прав

                             граждан при рассмотрении заявления

    Гражданин на стадии рассмотрения его заявления имеет право:

 - представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению, либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- в случае необходимости участвовать в рассмотрении обращения;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, в связи с рассмотрением обращения в досудебном (внесудебным) и (или) судебном порядке.

2.8. Ответственность специалистов при

предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Сведения, содержащиеся в заявлении, представленных документах, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служеб-ных целях и в соответствии с полномочиями должностных лиц, работающих с заявлением. Не допускается разглашение сведений, касающихся частной жизни гражданина, содержащихся в заявлении, без его согласия.


Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направ-ление письменного обращения в государственный орган или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в заявлении вопросов.


2.8.2. Специалисты, работающие с заявлениями граждан, несут установленную законодательством ответственность за сохранность находящихся у них на рассмотрении заявлений и документов.


2.8.3. При уходе в отпуск исполнитель обязан передать по акту все имеющиеся у него на исполнении заявления временно замещающему его специалисту.


При освобождении от занимаемой должности исполнитель обязан сдать по акту начальнику Отдела все числящиеся за ним заявления.

                               3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур) при исполнении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия: 
1) организация личного приема граждан и выдача гражданам перечня документов для подготовки письма начальника отдела по вопросам семьи и детства о разрешении на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего;

2) правовой анализ представленных документов и подготовка разрешениия начальника отдела по вопросам семьи и детства о разрешении на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего.

3.2. Организация личного приема граждан и выдача гражданам перечня документов для подготовки разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего 
3.2.1. Прием граждан по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами в порядке очередности в соответствии с установленным графиком приема граждан. 


Специалист приглашает прибывшего гражданина, регистрирует заявителя в базе данных (журнал), вносит в журнал сведения о нем: фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, содержание обращения гражданина.

Информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 20 (двадцати) минут после предоставления гражданином документа, удостоверяющего личность, и имеющихся у гражданина иных документов, необходимых специалисту для квалифицированных ответов на поставленные вопросы.

При возникновении у гражданина вопросов правового характера, на которые специалист затрудняется ответить, специалист обращается за разъяснением к непосредственному начальнику.


В случае, если в обращении гражданина содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 


Специалист, ведущий прием, по результатам беседы с гражданином принимает решение о выдаче гражданину перечня документов, необходимых для подготовки письма начальника отдела по вопросам семьи и детства о разрешении на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего.


Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 20 (двадцати) минут на одного гражданина.

Контроль за порядком и сроком исполнения административного действия осуществляет начальник Отдела.
3.3. Правовой анализ представленных документов и подготовка 
разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности 
от имени несовершеннолетнего
     После предоставления гражданином специалисту Отдела полного пакета документов, необходимых для выдачи нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего специалист делает копии документов, которые невозможно принять в оригинале, и заверяет их грифом: «Копия верна. Должность. Ф.И.О. и подпись специалиста». Остальные документы принимаются в оригинале.

Специалист принимает от гражданина заявления с просьбой выдачи нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего. Данное заявление на имя главы муниципального образования Белоглинский район является основанием для начала исполнения муниципальной услуги.


В случае, если у специалиста возникли сомнения в подлинности какого-либо документа, он вправе направить официальный запрос за подписью начальника Отдела в орган (организацию), выдавший документ. Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается на время, необходимое для получения ответа из уполномоченного органа (организации). 

При наличии у специалиста Отдела заявления гражданина и полного пакета документов, специалист готовит разрешение для выдачи нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего.

          Специалист, который готовит проект постановления администрации муниципального образования, в пределах своих полномочий, вправе:

- приглашать обратившихся граждан для личной беседы;

- в случае необходимости, в установленном законодательством порядке, запрашивать дополнительные материалы и получать объяснения у граждан и юридических лиц;

- в случае необходимости привлекать к рассмотрению обращений переводчиков и экспертов;

- создавать комиссию для проверки фактов, изложенных в обращениях, в том числе с выездом на место.


После подготовки разрешения для выдачи нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего, специалист передает его со всем пакетом документов начальнику Отдела для согласования.
         Начальник Отдела проверяет соответствие предоставленных документов, предъявляемым требованиям либо правомерность отказа заявителю в предоставлении услуги, и принимает соответствующее решение, заверяя его личной подписью.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края.

4.3. Специалисты и начальник Отдела несут персональную ответствен-ность за соблюдение сроков и последовательности совершения административ-ных действий.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий

(бездействия)   и решений отдела, осуществляемых (принятых)

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов отдела, начальника отдела в ходе предоставления муниципальной услуги главе муниципального образования Белоглинский район, в суд.

Рассмотрение обращений по решениям и действиям (бездействию) отде
ла, осуществляемым (принятым) в ходе исполнения муниципальной услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 03 декабря 2011 года № 383-ФЗ « О внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
          - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;
          - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
          - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги;
          - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
          - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
          - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
          - отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
          5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
          5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого  муниципальных услуг либо регионального портала  муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
          5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 
федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.
          5.6. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
           5.7. Жалоба должна содержать:
           - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
          - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
          - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
           - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
          5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
         5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
         - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
           5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
           5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Заместитель главы муниципального 

образования по  социальным вопросам                                            Н.Н.Семиохин
                                                                                     Приложение № 1
к Административному регламенту
Сведения о местонахождении отдела, 

контактные телефоны, телефоны для справок, электронные адреса 

	Наименование

отдела
	Адрес
	Контактные 

телефоны 

и телефоны для справок
	Электронный адрес

	Отдел 

по вопросам 

семьи и детства
	Красная ул., д. 160., с. Белая Глина, 353040
	(86154)7-34-75
	osdbg@mail.ru



Начальник отдела по вопросам семьи и
детства администрации Белоглинский район                                  Т.А.Горожа                                                          
Приложение № 2

к Административному регламенту
	
	Главе муниципального образования 

Белоглинский район

______________________________________
______________________________________,                                         (Ф.И.О. заявителя)

проживающего(ей) по адресу:___________________

__________________________________________________________________________________________

Паспорт: _____________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Телефон:__________________________________________________________________________________


Заявление

о разрешении на выдачу доверенности от имени несовершеннолетнего

Прошу Вас разрешить мне от имени моего(ей) несовершеннолетнего(ей) ребенка ____________________________________

                                                               (Ф.И.О. ребёнка до 14 лет)

_______________, _______________ года рождения, выдать доверенность гражданину (ке) ___________________________________________________

                                                                     (указать Ф.И.О. доверенного лица)

__________________________________________________________________ для оформления документов, связанных с _____________________________

__________________________________________________________________         (указать на совершение каких действий выдается доверенность)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____»_____________20 __г.

_________________(__________________)

Подпись гражданина (ки) ________________________________________подтверждаю.

                                                                     (Ф.И.О. заявителя)
Приложение № 3

к Административному регламенту

	
	Главе муниципального образования

Белоглинский район
______________________________________,                                         (Ф.И.О. ребёнка старше 10 лет)

проживающего(ей) по адресу:___________________

__________________________________________________________________________________________

Свидетельство о рождении:_____________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Телефон:__________________________________________________________________________________


Заявление

о разрешении на выдачу доверенности от имени несовершеннолетнего


Я не возражаю, чтобы моя (мой) мама (папа) выдала доверенность гражданину (ке) ____________________________________________________

                                                                     (указать Ф.И.О. доверенного лица)

__________________________________________________________________ для оформления документов, связанных с ______________________________

__________________________________________________________________ (указать на совершение каких действий выдается доверенность)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____»_____________20 __г.

_________________(__________________)

Подпись ребёнка старше 10 лет _______________________________________подтверждаю.

Приложение № 4

                                                                            к Административному регламенту

	
	Главе муниципального образования

Белоглинский район

______________________________________
______________________________________,                                         (Ф.И.О. ребёнка старше 14 лет)

проживающего(ей) по адресу:___________________

__________________________________________________________________________________________

Паспорт: _____________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Тел._______________________________________________________________________________


Заявление

о разрешении на выдачу доверенности от имени несовершеннолетнего

Прошу Вас разрешить мне с согласия законного представителя матери (отца) _____________________________________________________________

                                           (Ф.И.О. матери(отца)

_______________, _________________ года рождения, выдать доверенность гражданину (ке) ____________________________________________________

                                                                     (указать Ф.И.О. доверенного лица)

__________________________________________________________________ для оформления документов, связанных с ______________________________

__________________________________________________________________ (указать на совершение каких действий выдается доверенность)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

«____»_____________20 __г.

_________________(__________________)

Подпись ребёнка старше 14 лет ______________________________________подтверждаю.

                                                                     (Ф.И.О. ребёнка старше 14 лет)
Приложение № 5

                                                                            к Административному регламенту

                                         УВЕДОМЛЕНИЕ ОТ ______________

об отказе в получении разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего 

Уважаемая(ый) _________________________________________________________________.

Уведомляем об отказе в получении разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего____________

__________________________________________________________________.
Причина отказа___________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Начальник отдела по вопросам семьи и детства 
Администрации муниципального образования 

Белоглинский район                                                                                         Ф.И.О.

администрация муниципального образования

Белоглинский район
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______2012                                                                                               ___

с. Белая Глина
	Об утверждении административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги «Получение 
разрешения на выдачу нотариально удостоверенной 
доверенности от имени  несовершеннолетнего»


В целях повышения качества муниципальной услуги муниципальной услуги «Получение разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего» администрации муниципального образования Белоглинский район и их должностных лиц, в соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом  от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», постановлением Правительства Российской Федерации № 423 от 18 мая 2009 года «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», Законом Краснодарского края от 29 декаб-      ря 2007 года № 1370-КЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Краснодарском крае», Законом Краснодарского края   от 29 декабря 2007 года № 1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по представлению муниципальной услуги «Получение разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего» (прилагается).
2. Отделу по взаимодействию со СМИ администрации муниципального образования Белоглинский район (Внукова) опубликовать в средствах массовой информации Белоглинского района, отделу по общим вопросам и информатизации муниципального образования Белоглинский район (Базалей) разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Белоглинский район в сети «Интернет» (www.belaya-glina.ru) настоящее постановление.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы муниципального образования по социальным вопросам Н.Н.Семиохина. 

4. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

Белоглинский район 

                                                               А.Н.Коклин

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации муниципального образования

Белоглинский район от _______2012 № _____ «Об утверждении
 административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Получение  разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности  от имени несовершеннолетнего»
	Проект подготовлен и внесен:

Отделом по вопросам семьи и 
детства администрации
муниципального образования 

Начальник отдела



	
	Т.А.Горожа

__.__.2012


	Проект согласован:

Заместитель главы муниципального

образования по социальным 
вопросам
	
	Н.Н.Семиохин

__.__.2012


	Начальник правового отдела 
администрации муниципального образования
	
	И.В.Русакова

 __.__.2012


	Начальник отдела по общим 
вопросам и информатизации 
администрации муниципального
образования







	
	Е.А.Базалей

__.__.2012


	Заместитель главы муниципального

образования
	
	Л.В.Бисова

__.__.2012


3





2





2





4





5





6





7





8





8





9





10








